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 إمكانياتك مع دورات مايكروسوفت أوفيس ز أبر 
اء  .طور مهاراتك من خلال برامج تدريبية يقودها خبر

 

 

 

 

 

 

 

في   على   كتشفا  مجموعة من دورات مايكروسوفت أوفيس المصممة لتلبية احتياجات المحبر

 جميع المستويات. 

   
  Word ، أو إتقان Excel سواء كنت تبحث عن تحسي   مهاراتك ف 

ا ف 
ً
ف  ، أو أن تصبح محبر

PowerPoint ا لمساعدتك على النجاح ً  .، فإن دوراتنا تقدم تعلمًا عمليًا ومباشر

 ةدم قالدورات الم

 .إتقان الوظائف الأساسية، والصيغ، وإدارة البيانات لتحسي   الإنتاجية Excel :أساسيات  

 Excel  تحليل البيانات والتصور باستخدام تقنيات :1 متوسط  
 .المتقدمة Excel تعزيز مهاراتك ف 

 Excel   الرسوم البيانية المتقدمة ونمذجة البيانات للتعامل مع مجموعات بيانات معقدة :2متوسط  
ة ف   .اكتساب الخبر

 Excel  أتمتة المهام وإجراء تحليلات بيانات متطورة باستخدام الماكرو وبرمجة :المتقدم VBA . 

افية بسهولة باستخدام مهارات :Word  أساسيات    .الأساسية Word إنشاء وتحرير مستندات احبر

 Word ات :  دممتقال  .المتقدمة وأدوات التعاون Word تسهيل إنشاء المستندات المعقدة باستخدام مب  

 .الأساسية  PowerPoint تصميم وتقديم عروض تقديمية مؤثرة باستخدام تقنيات  PowerPoint  :أساسيات  

 PowerPoint  إنشاء عروض تقديمية ديناميكية مع الرسوم المتحركة المخصصة وتكامل الوسائط المتعددة  :المتقدم. 

، والمهام باستخدام أدوات  MS Outlook  :أساسيات    
، والجدول الزمن   

ون  يد الإلكبر  .الأساسية Outlook تحسي   إدارة البر
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 كل دورة مصممة لتكون شاملة وتفاعلية، مما يضمن أنك لا تتعلم فقط، بل تطبق مهاراتك فورًا. 

 .، مع جداول مرنة لتلبية احتياجاتك  الحضور الشخص    ةبصيغالدورات متاحة 

 

 :لمحة عن الدورات

 ساعة  20 :المدة •

 حضور شخص   :الصيغة •

 قبول مستمر :تواري    خ البدء •

 ResModTec  مقدمة من  شهادة إتمام •

 

 

 

 

 

 !امسح للتسجيل الآن

التعلم   مجنون قلح مركز  – ResModTec  
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdfcsPr-4G2tE6u5N1xezDNjJtBhoebH14c5JhdI6VjJ_sFIQ/viewform

